
 

 

 

 

 

 

 

ตวัอยา่งการเขียนจดหมายถึงทา่นเจา้ของกองทุน 
มูลนิธิรว่มจติตน์อ้มเกลา้ฯ  เพ่ือเยาวชน  ในพระบรมราชินูปถมัภ ์

“ ใหทุ้นการศึกษาพฒันาเยาวชนใหมี้คุณธรรมนาํความรู ้ คือ กิจกรรมของมูลนิธิฯ ” 
 
 

ก. คาํข้ึนตน้จดหมายถึงท่านเจา้ของกองทุน  ดงัตวัอยา่ง  ตามขอ้ 1. 
ข. คาํลงทา้ยจดหมายถึงท่านเจา้ของกองทุน  ใชค้าํวา่  ดว้ยความเคารพอยา่งสงู  

                                                     หรือ      ดว้ยความเคารพอยา่งยิง่ 
ค. การจา่หน้าซองถึงท่านเจา้ของกองทุน  ดงัน้ี 

จดหมายฉบบัแรก  ใหจ้า่หน้าซองดงัตวัอยา่ง  ตามขอ้ 2. 

จดหมายฉบบัตอ่ๆ ไป  ใหจ้า่หน้าซองถึงท่านเจา้ของกองทุนโดยตรงดงัตวัอยา่ง  ตามขอ้ 3. 
ง. สรรพนามแทนตนเองสาํหรบัเยาวชน   ถา้เป็นผูช้ายใชค้าํวา่   ผม  หรือ  กระผม 

         ถา้เป็นผูห้ญิงใชค้าํวา่  หนู  สาํหรบัประถมศึกษา  และมธัยมศึกษา 
           ดิฉนั  สาํหรบัระดบัอุดมศึกษา 

จ. สรรพนามแทนท่านเจา้ของกองทุนใชค้าํวา่  ท่าน    
 

 
 
 

                                                ตวัอยา่ง 
 

 

1. คาํข้ึนตน้จดหมายทุกฉบบัถึงท่านเจา้ของกองทุนโดยตรง 
 

กราบเรียน  ท่านเจา้ของกองทุน   ...........................................     ท่ีเคารพอยา่งสงู 

 

2. จา่หนา้ซองเม่ือเขียนจดหมายฉบบัแรกถึงท่านเจา้ของกองทุนโดยตรง  (ผ่านมูลนิธิฯ) 
 

  กราบเรียน  ท่านเจา้ของกองทุน  .......................................           

              มลูนิธิรว่มจิตตน์้อมเกลา้ฯ  เพ่ือเยาวชน  ในพระบรมราชินูปถมัภ ์
        ตึกมหิดล  ชั้น 4  ถนนราชวถีิ   
   เขตราชเทว ี กรุงเทพฯ  
         10400 
 

 

 

 

หมายเหตุ 1. หากมีการเปล่ียนแปลงท่านเจา้ของกองทุน  มลูนิธิฯ จะไดเ้รียนใหท่้านทราบเป็นคราวๆ  ไป   
    2. ขอใหเ้ยาวชนมีจดหมายติดต่อไปยงัท่านเจา้ของกองทุนโดยตรงสมํา่เสมออย่างนอ้ย 

     ภาคเรียนละ 1 ครั้ง  ทั้งน้ีเพ่ือประโยชนแ์ก่เยาวชนเอง 
  3.  ขอใหเ้ยาวชนเขียนจดหมายดว้ยตวับรรจง  อ่านออกง่าย  และชดัเจน 

  4.  หากเยาวชนประสงคจ์ะไปเยี่ยมท่านเจา้ของกองทุนดว้ยตนเอง   

   โปรดติดต่อขออนุญาตล่วงหนา้ผ่านมูลนิธิฯ  ก่อน  และไม่ควรไปยามวกิาล 
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